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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego                                                                    GOPS.4216.10.2020 
 
 
 

  
 
 

Zapytanie ofertowe 
 
 
 
 

Przeprowadzone  zgodnie z wytycznymi 
w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego 
oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

 

 

Zakup doposażenia na potrzeby realizacji 
projektu pt.: „Wdrożenie usprawnień organizacyjnych  
w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Świlczy”  

 
 

Zamówienie dofinansowane w ramach: 
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020,  

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 
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1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 
Świlcza 168, 36-072 Świlcza  
zwane dalej Zamawiającym 
 

2. Oznaczenie Wykonawcy. 
Na potrzeby niniejszego zapytania za Wykonawcę - uważa się osobę fizyczną, osobę 
prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która 
ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w 
sprawie zamówienia publicznego. 
 

3. Tryb i rodzaj udzielanego zamówienia. 
 
Rodzaj zamówienia: Dostawy 
Tryb: zamówienie zostało przeprowadzane zgodnie z wytycznymi w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 
2014-2020. 

 
4. Określenie opisu przedmiotu zamówienia. 

Zakres dostaw: 
 
Zakup doposażenia na potrzeby realizacji projektu pt.: „Wdrożenie usprawnień 
organizacyjnych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Świlczy” DOSTAWA 
KOMPUTERÓW PRZENOŚNYCH (LAPTOPY) ORAZ URZĄDZENIE WIELOFUNKCYJNE. 
 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa:  
 

4.1 12 sztuk (kompletów) - komputer przenośny 2 w 1 (laptop z funkcją tabletu) wraz z: 
torbą (nieprzemakalną), myszką (bezprzewodową) i rysikiem dotykowym według 
poniższego wyszczególnienia: 
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Wymagania MINIMALNE Zamawiającego 
(wskazane parametry oszacowano na podstawie testu wydajnościowego i funkcjonalnego 

przeprowadzonego przez Zamawiającego w ramach wykorzystania zamawianego sprzętu do 

działalności związanej z osiągnięciem celów projektowych (w ramach którego prowadzone jest 
postępowanie), podczas którego oszacowano, że model Lenovo YOGA 520-14IKB spełnia te 

wymagania. Oznacza to, że Oferent może uzyskać bardziej szczegółowe parametry pozostałych 
elementów podczas ofertowania (bazując na tym modelu), wskazuje na w/w intencje 

przyświecające Zamawiającemu przy określaniu wymagań w niniejszym zapytaniu, ale nie oznacza 
to, że dokładnie ten model musi zostać dostarczony – może to być model równoważny) 
Element składowy 

dostawy 
Parametry techniczne 

Laptop 

Procesor – ilość rdzeni minimum 2 – wynik w PassMark CPU Benchmark min. 3.600 
punktów 
 
Wyświetlacz – 14 cali, rozdzielczość ekranu 1366 x 768  
 
Typ ekranu – dotykowy 
 
Pamięć RAM – 4GB 
 
Dysk twardy –   256GB 
 
Karta graficzna – podstawowa karta graficzna zintegrowana,  
 
Multimedia – karta dźwiękowa zintegrowana,  wbudowane głośniki stereo, 
wbudowany mikrofon oraz kamera HD, wyjście słuchawkowe/wejście mikrofonowe,  
 
Złącza –3 x port USB, 1 x HDMI 
 
Wprowadzanie danych –klawiatura z układem „Qwerty” (polskojęzyczna)  
 
Komunikacja – Wifi, Bluetooth, karta sieciowa ze złączem RJ-45 (wbudowana lub jako 
zewnętrzne akcesorium, np. karta sieciowa na USB), 
 
Bateria – litowo-polimerowa, gwarancja na baterie minimum 6 miesięcy, 
 
Dodatkowe wymagania– czytnik linii papilarnych 

System operacyjny 
 

Microsoft Windows Home 64 bit w wersji polskiej preinstalowany przez producenta 
sprzętu. Pełna licencja systemu operacyjnego posiadającego dwa rodzaje 
graficznego interfejsu: klasyczny umożliwiający obsługę przy pomocy klawiatury i 
myszy oraz dotykowy umożlwiający sterowanie dotykiem. 
System operacyjny do odtworzenia na dysku z partycji RECOVERY. 
Zamawiający dostarczy wykonawcy numer aktywnego programu licencyjnego. 
Zamawiający nie dopuszcza dostawy licencji typu OEM, PKC. 
Zamawiający nie dopuszcza zaoferowania  systemu operacyjnego, i planów 
licencyjnych opartych o rozwiązania chmury oraz rozwiązań wymagających stałych 
opłat w okresie używania zakupionego produktu. 

Pozostałe wymagania laptopa-a 

Wsparcie techniczne 
Dostęp do polskojęzycznej strony internetowej producenta zawierającej sterowniki 
oraz oprogramowanie wspomagające (firmware) dla zaoferowanego laptopa. 
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Gwarancja 

Min. 24 miesięcy gwarancji producenta na sprzęt. Minimum 6 miesięczna gwarancja 
na baterię. Wymagane jest dostarczenie pisemnej informacji przez wykonawcę na 
temat warunków i sposobu serwisowania laptopa. Należy podać sposób zgłaszania 
ewentualnej awarii urządzenia (telefon/e-mail/poprzez internetową stronę 
serwisową producenta). 
Podanie przez oferenta kodu gwarancji producenta laptopa (jeśli producent określa 
w taki sposób gwarancję). 

Waga i wymiary Waga nie więcej niż 2 kg z baterią. 

Zasilanie sprzętu 
 
Laptop musi posiadać zasilacz zgodny z obowiązującymi w Polsce przepisami. 
 

Rejestracja produktu Rejestracji produktu oraz przeniesienie praw na kupującego dokona wykonawca. 

Certyfikaty 
Sprzęt komputerowy musi być wyprodukowany zgodnie z normą ISO i posiadać 
oznakowanie CE. Sprzęt musi spełniać wymogi normy Energy Star „lub równoważny”.  

Inne 

Zamawiający wymaga określonego powyżej oprogramowania systemowego na zamawianym sprzęcie, gdyż 
takie i tylko takie oprogramowanie jako podstawowe i standardowe (niezbędne do realizacji zadań statutowych 
Zamawiającego) funkcjonuje w infrastrukturze i codziennej działalności Zamawiającego. Przy zaproponowaniu 
przez Dostawcę oprogramowania systemowego laptopa innego niż zamawiane, Zamawiający wymaga od 
Dostawcy zapewnienia bezpłatnego przeszkolenia 12 osób w ramach obsługi i efektywnego wykorzystania 
oferowanego oprogramowania systemowego oraz dostosowania do wykorzystania oprogramowania 
użytkowego (stosowanego przez Zamawiającego w codziennej działalności) na oferowanym przez Dostawcę 
sprzęcie. Szkolenia muszą odbywać się w siedzibie Zamawiającego, w godzinach jego pracy w terminie 
ustalonym przez Zamawiającego. Dostawca musi przeznaczyć jeden dzień roboczy o wielkości minimum 6 godzin 
zegarowych. Dostawca musi zabezpieczyć materiały ćwiczeniowe dla uczestników szkolenia. Po zakończonym 
szkoleniu Dostawca musi wystawić Certyfikat dla użytkowników szkolenia oraz protokół zawierający program 
szkoleniowy. Dostawca musi również zabezpieczyć linię helpdesk (polskojęzyczny) w zakresie proponowanego 
oprogramowania oraz jego aktualizację i obsługę gwarancyjną. Przy zaproponowaniu przez dostawcę innego 
systemu operacyjnego wymagane jest również zabezpieczenie laptopów ochroną antywirusową działającą w 
zaproponowanym przez Dostawcę systemie operacyjnym.  

Oprogramowanie systemowe zainstalowane na oferowanym sprzęcie musi być oprogramowaniem nowym 
i nieużywanym ani nie zarejestrowanym wcześniej. Jedynym właścicielem zamawianego oprogramowania musi 
być Zamawiający. 

Dostarczony przedmiot zamówienia musi być fabrycznie nowy (rok produkcji 2020), dostarczony w oryginalnych 
opakowaniach producenta, musi pochodzić z oficjalnego kanału sprzedaży producenta.  

Wykonawca dostarczy sprzęt objęty zamówieniem do siedziby zamawiającego, gdzie dokona on sprawdzenia 
kompletności wyposażenia oraz zgodności z niniejszym zapytaniem. 
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4.2 3 sztuki - urządzeń wielofunkcyjnych o minimalnych funkcjonalnościach/parametrach: 
 

Wymagania MINIMALNE Zamawiającego 
(wskazane parametry oszacowano na podstawie audytu/testu infrastrukturalnego, 

organizacyjnego, wydajnościowego i funkcjonalnego przeprowadzonego przez Zamawiającego w 
ramach wykorzystania zamawianego sprzętu do działalności związanej z osiągnięciem celów 

projektowych (w ramach którego prowadzone jest postępowanie), podczas którego oszacowano, 
że model Canon i-SENSYS MF443DW spełnia te wymagania. Oznacza to, że Oferent może uzyskać 

bardziej szczegółowe parametry pozostałych elementów podczas ofertowania (bazując na tym 
modelu), wskazuje na w/w intencje przyświecające Zamawiającemu przy określaniu wymagań w 
niniejszym zapytaniu, ale nie oznacza to, że dokładnie ten model musi zostać dostarczony – 

może to być model równoważny) 

Parametry techniczne 

• drukarka monochromatyczna 

• technologia druku - laserowa  

• obsługiwane formaty nośników: A4, A5, A6, B5, DL, Letter, formaty niestandardowe  

• drukowanie:  
o maksymalna rozdzielczość druku 600 x 600 dpi  
o druk dwustronny [dupleks] – automatyczny 

• skanowanie: 
o rozdzielczość skanera 600 x 600 dpi,  
o obszar skanowania A4 

 
Zamawiający wymaga od oferenta podania w ofercie pełnych nazw oferowanego sprzętu. 
Całość dostarczanego sprzętu i oprogramowania musi pochodzić z autoryzowanego, legalnego 
kanału sprzedaży producenta na rynek polski. 
Urządzenia muszą być fabrycznie nowe i nieużywane wcześniej w żadnych innych projektach. 
Przed podpisaniem protokołu odbioru Zamawiający może zwrócić się do producenta 
zaoferowanych rozwiązań o weryfikację numerów seryjnych urządzeń pod kątem ich 
zgodności ze specyfikacją.  
Ewentualnie wskazane w zapytaniu ofertowym nazwy własne materiałów, urządzeń, 
producentów itp. określają jedynie minimalne parametry techniczne wymagane przez 
Zamawiającego. Wykonawca może zastosować rozwiązania równoważne do opisywanych 
przez Zamawiającego w załączonych dokumentach, ale obowiązany jest wykazać, że 
oferowane przez niego materiały, urządzenia, elementy wyposażenia itp. spełniają parametry 
techniczne wymagane przez Zamawiającego. Przez urządzenia/materiały równoważne 
Zamawiający rozumie urządzenia/materiały posiadające równorzędne lub wyższe parametry 
techniczne i jakościowe jak urządzenia/materiały wskazane przez Zamawiającego. 
Zamawiający wymaga aby Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne, jest 
zobowiązany wykazać, że oferowane przez niego materiały, urządzenia spełniają wymagania 
Zamawiającego. W przypadku stosowania rozwiązań równoważnych, oferta powinna zawierać 
wykaz parametrów technicznych urządzeń i podzespołów stosowanych przy wykonaniu 
przedmiotu Umowy umożliwiający Zamawiającemu łatwą identyfikację i ocenę spełnienia 
wymogów technicznych dla zastosowanych rozwiązań równoważnych. 
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5. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg CPV 
 
Wspólny Słownik Zamówień CPV: 
30213100-6 Komputery Przenośne 

 
6. Termin wykonania zamówienia - w odniesieniu do: 

- odbiór do 30 grudnia 2020 roku do godziny 12:00, co należy rozumieć jako: dostawa 
wszystkich elementów do siedziby Zamawiającego oraz pozytywną procedurę 
odbiorową (stwierdzenie przez komisję odbiorową minimalnych parametrów 
wskazanych w zapytaniu ofertowym oraz potwierdzenie prawidłowości działania 
każdego z elementów) oraz przeprowadzenie szkolenia o którym mowa w punkcie 4.1 
w sekcji: „Inne” (jeżeli dotyczy). 
 
Zamawiający zastrzega sobie zmianę w/w terminów, które nie są/nie były możliwe do 
wskazania na etapie procedury wyboru oferenta, m.in. ze względów procesów 
technologicznych, sytuacji losowych i innych, rodzajowo i merytorycznie 
uzasadnionych. 
 

7. Warunki udziału w postępowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu z postępowania: 
7.1. Wykonawcy ubiegający się o  zamówienie  publiczne  muszą  spełniać  niżej  

wymienione warunki udziału w postępowaniu: 
7.1.1. Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych 

oraz podatków do Urzędu Skarbowego. Spełnienie warunku weryfikowane będzie 

na podstawie:  

a) załączonego do oferty aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu 

skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, 

lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert. W przypadku podmiotów zagranicznych - zaświadczenie z 

właściwego organu kontroli skarbowej.  

b) aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że 

wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i 

społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 

wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed upływem terminu składania ofert. W przypadku podmiotów zagranicznych - 

nie dotyczy.  

7.1.2. W stosunku do Wykonawcy nie wszczęto postępowania upadłościowego lub 
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układowego. Zamawiający będzie weryfikował spełnienie przedmiotowego 
warunku udziału w postępowaniu na podstawie załączonego do oferty aktualnego 
odpisu z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej wystawionego nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert 

7.1.3. Wykonawca (Oferent) posiada doświadczenie w realizacji dostaw adekwatnych do 
przedmiotu zamówienia. Wykonawca spełnia ten wymóg, jeśli jego doświadczenie 
obejmuje następujące dostawy:  

 
Realizacja w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a 
jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał 
(zakończył) co najmniej 2 (dwie) dostawę komputerów przenośnych, urządzeń 
wielofunkcyjnych, komputerów stacjonarnych na kwotę netto przynajmniej 
7 000,00  PLN - dostawa, rozumiana jest jako realizacja w w/w terminie: 

• dostawy na rzecz jednego kontrahenta (jako jedno zlecenie) lub  

• realizacja wielu dostaw na rzecz jednego kontrahenta (jako więcej niż jedno 
zlecenie, w którym sumarycznie można wykazać wskazaną kwotę).  

Wymagane potwierdzenie: Referencje lub inny równoważny dokument podpisany 
co najmniej przez odbiorcę (np. protokół odbioru). Dokument musi zawierać nazwę 
odbiorcy, przedmiot (bez konieczności podawania szczegółów takich jak liczba 
sztuk, nazwy modeli urządzeń itp.) oraz cenę łączną dostawy. Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do weryfikacji przedstawionych przez Oferenta 
dokumentów. 

 
7.2. Informacja o oświadczeniach lub dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy  

w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: 
7.2.1. Oświadczenie  o  spełnianiu  warunków  udziału  w  postępowaniu  -  według  wzoru 

stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej zapytania ofertowego. 
7.3. Wykonawca  ubiegający  się  o  zamówienie  publiczne  musi  wykazać  brak  

podstaw  do wykluczenia z postępowania oraz spełnienie warunków udziału w 
postępowaniu, poprzez przedstawienie następujących dokumentów: 

7.3.1. Oświadczenie  o  braku  podstaw  do  wykluczenia  -  według  wzoru  stanowiącego 
załącznik nr 4 do niniejszego zapytania. 

7.3.2. Oświadczenie  o  spełnianiu  warunków  udziału  w  postępowaniu  -  według  wzoru 
stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

7.3.3. odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w 
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, powinny być wystawione nie 
wcześniej niż 6 miesięcy  przed upływem   terminu składania wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania 
ofert. Warunek ten nie dotyczy osób fizycznych, nie prowadzących działalności 
gospodarczej. 
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7.3.4. Wykonawca  ubiegający  się  o  zamówienie  publiczne  musi  wykazać  spełnienie 
warunku udziału w postępowaniu poprzez przedstawienie następujących 
dokumentów: Wykazu dostaw wraz z   dokumentami  potwierdzającymi,  że  
dostawy  zostały  wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o 
których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na 
rzecz którego dostawy były wykonywane. 

7.3.5. Jednocześnie w celu uniknięcia konfliktu interesów, Zamawiający wykluczy 
podmioty powiązane z nim osobowo lub kapitałowo.  
1. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań  
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta 
czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a 
wykonawcą, polegające  

              w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z 

przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa  
     w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego 

stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
7.4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa powyżej w pkt. 
7.3.4, składa dokument lub dokumenty,  wystawione  w  kraju,  w  którym  ma  
siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: nie otwarto 
jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

7.5. O realizację zamówienia może ubiegać się każdy podmiot, który znajduje się w 
sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia i posiada 
uprawnienia do wykonywania działalności opisanej w zapytaniu ofertowym. 

7.6. Potwierdzeniem sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia będzie: 

7.6.1 Wniesienie przez potencjalnych Wykonawców wadium w wysokości 1 000,00 zł 
(słownie: jeden tysiąc 00/100) w jednej z form wyszczególnionych poniżej:  

7.6.2 Formy wadium: 
a) pieniężna, przelewem na rachunek bankowy: Dane do przelewu: Gminny Ośrodek 

Pomocy Społecznej w Świlczy, Świlcza 168, 36-072 Świlcza, numer rachunku 
bankowego: 72 9159 1023 2005 5001 4969 0001 
Uwaga: Za termin wniesienia wadium w pieniądzu zostanie przyjęty termin 
uznania rachunku Zamawiającego. Wadium powinno być wniesione przed 
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upływem terminu składania ofert - w przypadku wyboru tej formy wymagamy 
załączenia kopii dokumentu do oferty, 

b) poręczenia bankowe, 
c) poręczenia pieniężne spółdzielczych kas oszczędnościowo-kredytowych, 
d) gwarancje bankowe, 
e) gwarancje ubezpieczeniowe lub 
f) poręczenia udzielane przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości. 

7.6.3 Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze 
oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem 
Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z 
zastrzeżeniem: 
a) Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 

Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy, za wyjątkiem sytuacji gdy 
wadium wniesiono w pieniądzu, które to wadium zostaje zatrzymane przez 
Zamawiającego na poczet gwarancji należytego wykonania umowy, o której 
mowa w punkcie 3 poniżej. 

b) Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który 
wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert. 

c) Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zamawiający zwraca je w wysokości 
pomniejszonej o koszty prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek 
bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

7.6.4 Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego 
oferta została wybrana: 
a) odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie; 
b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 
c) zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy. 

8. Wykonawcy wspólnie ubiegający się udzielenie zamówienia. 
8.1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni 

spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające 
spełnianie tych warunków zgodnie  

      z zapisami  zawartymi  w pkt. 7 zapytania ofertowego. Warunek wg pkt. 7.3. 
spełniony musi być przez każdego z Wykonawców oferty wspólnej.  

8.2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ustanawiają Pełnomocnika do 
reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu  albo  reprezentowania  ich  w  
postępowaniu  i  zawarcia  umowy   

     w sprawie  zamówienia  publicznego.  Zaleca  się  aby  Pełnomocnikiem  był  jeden  z 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

8.3. Wszelka korespondencja prowadzona  będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem. 
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8.4. Wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o  niniejsze  zamówienie,  których  oferta 
zostanie  uznana  za  najkorzystniejszą,  przed  podpisaniem  umowy  o  realizację 
zamówienia, są zobowiązani przedstawić Zamawiającemu stosowne porozumienie 
zawierające w swojej treści następujące postanowienia: zawiązana co najmniej na 
czas  nie  krótszy  niż  czas  trwania  umowy  powiększony  o  okres,  rękojmi  lub 
gwarancji, przedłożona w określonym terminie. 

9. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego 
zamówienia publicznego. 
Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy 
niniejsze zapytanie dokonywane będą w PLN na rachunek bankowy Wykonawcy 
otwarty w PLN. 
Podatek od towarów i usług (VAT) zostanie naliczony przez Wykonawcę zgodnie  
z obowiązującymi w tym względzie przepisami. 
 

10. Opis sposobu przygotowania oferty. 
10.1. Wymagania podstawowe. 

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2) Wykonawca nie  może  wystąpić  w  innych  ofertach  jako  Wykonawca  lub  

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 
3) Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszym 

zapytaniu ofertowym. 
4) Oferta musi  być  podpisana  przez  osoby  upoważnione  do  reprezentowania  

Wykonawcy (Wykonawców). Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) 
określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów)  lub  pełnomocnictwa  
(pełnomocnictw)  wynika,  iż  do  reprezentowania Wykonawcy(ów)  
upoważnionych  jest  łącznie  kilka  osób  dokumenty  wchodzące  w  skład oferty 
muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. 

5) Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio 
wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie 
takie nie wynika wprost z  dokumentu  stwierdzającego  status  prawny  
Wykonawcy  (odpisu z  właściwego rejestru) to do oferty należy dołączyć oryginał 
pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione lub 
potwierdzonej kopii. 

6) Wzory dokumentów  dołączonych  do  niniejszego zapytania  powinny  zostać  
wypełnione  przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez 
Wykonawcę w zgodnej formie z niniejszym zapytaniem. 

7) We wszystkich  przypadkach,  gdzie  jest  mowa  o  pieczątkach,  Zamawiający  
dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci zawierającego, co najmniej 
oznaczenie nazwy (firmy)  

                 i siedziby. 
8) Zamawiający zwróci Wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, na ich 

wniosek, złożone   przez   nich   plany,   projekty,   rysunki,   modele,   próbki,   wzory,   
programy komputerowe oraz inne podobne materiały. Żadne inne dokumenty 
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wchodzące w skład oferty,  w  tym  również te  przedstawiane w  formie  
oryginałów,  nie  podlegają  zwrotowi przez Zamawiającego. 

9) Wykonawca  ponosi  wszelkie  koszty  związane  z  przygotowaniem  i  złożeniem 
oferty. 

10.2. Forma oferty 
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, mieć formę pisemną i format nie 

większy niż A4.  Arkusze   o  większych   formatach należy złożyć do formatu A4. 
Dokumenty sporządzone  w języku   obcym   są   składane   wraz   z   tłumaczeniem   
na   język   polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

2) Stosowne  wypełnienia  we  wzorach  dokumentów  stanowiących  załączniki  do  
niniejszego zapytania i wchodzących   następnie   w   skład   oferty   mogą   być  
dokonane   komputerowo, maszynowo lub ręcznie. 

3) Dokumenty  przygotowywane  samodzielnie  przez  Wykonawcę  na  podstawie  
wzorów stanowiących załączniki do niniejszego zapytania powinny mieć formę 
wydruku komputerowego lub maszynopisu. 

4) Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe 
zdekompletowanie. 

5) Wszystkie  zapisane  strony  oferty  powinny  być  ponumerowane.  Strony  te  
powinny  być parafowane przez osobę (lub osoby, jeżeli do reprezentowania 
Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osoby) podpisującą (podpisujące) 
ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub 
treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. Strony zawierające informacje 
niewymagane przez Zamawiającego (np.: prospekty   reklamowe   o   firmie,   jej   
działalności,   itp.)   nie   muszą   być   numerowane i parafowane. 

6) Wszelkie   miejsca   w   ofercie,   w   których   Wykonawca   naniósł   poprawki   lub   
zmiany wpisywanej przez siebie treści (czyli wyłącznie w miejscach, w których jest 
to dopuszczone przez   Zamawiającego)   muszą   być   parafowane   przez   osobę   
(osoby)   podpisującą (podpisujące) ofertę. 

7) Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie 
oryginałów lub poświadczonych   przez   Wykonawcę   za   zgodność   z   oryginałem   
kopii.   Oświadczenia sporządzane na podstawie wzorów stanowiących załączniki 
do niniejszego zapytania powinny być złożone  w  formie  oryginału.  Zgodność  z  
oryginałem  wszystkich  zapisanych  stron  kopii dokumentów wchodzących w 
skład oferty musi być potwierdzona przez osobę (lub osoby, jeżeli   do   
reprezentowania   Wykonawcy   upoważnione   są   dwie   lub   więcej   osoby) 
podpisującą  (podpisujące)  ofertę  zgodnie  z  treścią   dokumentu  określającego  
status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. 
Wykonawca jest świadomy, że na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku 
Kodeks karny (Dz. U. z 2020r. poz. 1444, 1517) art. 297 § 1; Kto, w celu uzyskania 
dla siebie lub kogo innego, od […]instytucji  dysponujących  środkami  
publicznymi  –  […]  zamówienia  publicznego,  przedkłada podrobiony, 
przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo 
nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu 
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dla uzyskania wymienionego wsparcia  finansowego,  instrumentu  płatniczego  
lub  zamówienia,  podlega  karze  pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5. 
 

10.3. Zawartość oferty. 
1) Kompletna oferta musi zawierać: 

a) Formularz Oferty, sporządzony na podstawie wzoru  stanowiącego 
załącznik nr 1 do niniejszego zapytania , 

b) Aktualny odpis z właściwego rejestru (jeżeli dotyczy) . 
c) Oświadczenie   Wykonawcy(ów)   o   spełnianiu   warunków   udziału   w 

postępowaniu, sporządzone na podstawie wzoru stanowiącego załącznik 
nr 2 do niniejszego zapytania, 

d) Wykaz wykonanych  dostaw sporządzony na podstawie wzoru 
stanowiącego załącznik nr 3 do  niniejszego zapytania wraz  z  
dokumentami  potwierdzającymi,  że  dostawy zostały wykonane należycie 
i prawidłowo ukończone, 

e) Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszego zapytania, 

f) W  przypadku  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  
zamówienia, dokument  ustanawiający  Pełnomocnika  do  
reprezentowania  ich  w  postępowaniu o udzielenie  zamówienia  albo  
reprezentowania w postępowaniu i  zawarcia umowy  w  sprawie 
niniejszego zamówienia publicznego, zgodnie z pkt. 8 zapytania 
ofertowego. 

g) Pozostałe dokumenty wymienione w pkt. 7.3 niniejszego zapytania i inne 
dokumenty  w nim wymienione.  
 

10.4. Informacje  stanowiące  tajemnicę  przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  przepisów  
o  zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
 
Wykonawca może zastrzec w ofercie (oświadczeniem zawartym w Formularzu 
Oferty), iż Zamawiający nie będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
Wykonawca, który zastrzegł informację stanowiącą tajemnicę przedsiębiorstwa 
jest zobowiązany do wykazania, że informacje zastrzeżone stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 
W razie zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w 
załączeniu do oferty Wykonawca składa wyjaśnienia dotyczące zastrzeżonych 
treści, zawierające w szczególności dowody, że zastrzeżone informacje: 
a) nie są upubliczniane, 
b) stanowią dla Wykonawcy wartość techniczną lub technologiczną, albo 

posiadają wartość gospodarczą, zostały zastrzeżone, i wymieni działania jakie 
podjął w celu zachowania ich poufności. 
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11. Wyjaśnianie i zmiany w treści zapytania ofertowego 
11.1. Wyjaśnianie treści zapytania ofertowego 

a) Wykonawca  może  zwrócić  się  do  zamawiającego  o  wyjaśnienie  treści  
zapytania.  Zamawiający  jest  obowiązany  udzielić  wyjaśnień niezwłocznie, jednak 
nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod  warunkiem  
że  wniosek  o  wyjaśnienie  treści  zapytania ofertowego wpłynął  do  
zamawiającego  nie  później  niż  do  końca  dnia,  w  którym upływa połowa 
wyznaczonego terminu składania ofert. 

b) Jeżeli  wniosek  o  wyjaśnienie  treści  zapytania wpłynął po upływie terminu 
składania wniosku, o którym mowa w ppkt. a, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 
zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

c) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 
wniosku,  
o którym mowa w ppkt. a. i b. 

d) Treść  zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający  przekazuje  wykonawcom,  bez 
ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie 
internetowej, zamieszcza na tej stronie. 

11.2. Zmiany w treści zapytania ofertowego 
a) W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, 

przed upływem terminu do składania ofert, zmieniać treść zapytania ofertowego. 
Dokonaną w ten sposób zmianę  Zamawiający  przekaże  niezwłocznie  wszystkim  
Wykonawcom,  którym  Zamawiający przekazał zapytanie ofertowe oraz 
zamieszcza tę informację na stronie internetowej. 

b) Zmiany są każdorazowo wiążące dla Wykonawców.  
c) Zamawiający  dopuszcza  możliwość  przedłużenia  terminu składania ofert  z 

uwzględnieniem czasu  niezbędnego  do  wprowadzenia  w  ofertach  zmian  
wynikających  ze  zmiany  treści niniejszego zapytania. O przedłużeniu terminu 
składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich Wykonawców, 
którym przekazał niniejsze zapytanie oraz zamieszcza tę informację na stronie 
internetowej. 

 
12. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami. 

Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami 
jest: Ewa Szuberla. 

 
13. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty. 
13.1. Ofertę należy złożyć w: siedzibie Zamawiającego: Gminny Ośrodek Pomocy 

Społecznej, Świlcza 168, 36-072 Świlcza w nieprzekraczalnym terminie (decyduje 
data wpływu): 

do dnia 22.12.2020 do godz. 10:00 

 
13.2. Ofertę  należy  złożyć  w  nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem 
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kopercie (paczce). Kopertę (paczkę) należy opisać następująco: 
 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 
Świlcza 168, 36-072 Świlcza 

 
Oferta w postępowaniu na: 

Zakup doposażenia na potrzeby realizacji projektu pt.: „Wdrożenie usprawnień 
organizacyjnych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Świlczy” DOSTAWA 

KOMPUTERÓW PRZENOŚNYCH (LAPTOPY) ORAZ URZĄDZENIE WIELOFUNKCYJNE. 
 

Nie otwierać przed dniem:   

 
13.1. Miejsce i termin otwarcia ofert. 

 

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego: Gminny Ośrodek Pomocy 

Społecznej, Świlcza 168, 36-072 Świlcza, w nieprzekraczalnym terminie: 

 22.12.2020  10:30 

 
13.3. Na kopercie(paczce) oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy. 

 
14. Zwrot ofert bez otwierania. 

Ofertę złożoną po terminie Zamawiający zwróci bez otwierania. 
 

15. Termin związania ofertą. 
15.1. Wykonawca  pozostaje  związany  złożoną  ofertą  przez 30  dni.  Bieg  terminu 

związania  ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
15.2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, w uzasadnionych przypadkach, na co 

najmniej 3 dni przed upływem  terminu związania ofertą, jednorazowego 
zwrócenia się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

15.3. Wykonawca może samodzielnie przedłużyć termin związania ofertą. 
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16. Kryteria oceny ofert. 
16.1. Wybór oferty dokonany zostanie przez Zamawiającego wg następujących 

kryteriów: 
 
70% - CENA  
30 % - parametry lepsze/wyższe niż wskazane w pkt 4.1 
 

 
                      Sposób obliczenia punktacji : 

 
Oferty zostaną przeliczone  w ramach kryterium cena według wzoru:  
          najniższa oferowana cena  
C=  ---------------------------------------- x 70pkt  
         cena ocenianej oferty  
 
Oferta zostanie oceniona wg sumy punktów otrzymanych w kryteriach 
przedstawionych powyżej: 
P = [Ilość pkt cena max. 70pkt + max. 30 pkt za paramerty lepsze/wyższe niż 
wskazane w pkt 4.1]  
Kryterium “parametry lepsze/wyższe niż wskazane w pkt. 4.1” będzie 
rozpatrywane na podstawie zdeklarowanej przez Wykonawcę w formularzu oferty: 

• Zainstalowanej pamięci RAM więcej niż 4 GB, ale nie mniej niż 8GB – dodatkowe 
10 pkt; 

• Karty sieciowej ze złączem RJ-45 (wbudowana lub jako zewnętrzne akcesorium, 
np. karta sieciowa na USB) - dodatkowe 10 pkt; 

• Oprogramowanie (system operacyjny) wyższe niż minimalne (Microsoft 
Windows 10 PRO lub równoważne) - dodatkowe 10 pkt.  

 
Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu(tym) 
Wykonawcy(Wykonawcom), otrzymają najwyższą punktację w kryteriach oceny i 
którego oferta spełni wszystkie warunki postępowania. 

 
16.2. Zamawiający dokona wyboru oferty która nie podlega odrzuceniu,  spełni wszystkie 

warunki postępowania. i osiągnęła największą ilość punktów wg powyższych 
kryteriów. 

16.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zbadania najpierw oferty Wykonawcy, 
którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza. 

16.4. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu 
na to, że złożone oferty uzyskały taką samą ilość punktów, Zamawiający wezwie 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych. 

16.5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach. 
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16.6. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zostały 
złożone oferty dodatkowe o takiej samej ilości punktów. 

 
17. Uzupełnienie oferty. 
17.1. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 

oświadczeń lub  dokumentów  potwierdzających  spełnienie  warunków  udziału  w  
postępowaniu,  lub którzy  nie  złożyli  pełnomocnictw,  albo  którzy  złożyli  
dokumenty  zawierające  błędy,  lub którzy  złożyli  wadliwe  pełnomocnictwa,  do  
ich  uzupełnienia  w  wyznaczonym  terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia 
konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

17.2. Złożone dokumenty potwierdzające spełnianie warunków w postępowaniu 
wymagań  określonych  przez  zamawiającego,  nie później niż w dniu, w którym 
upłynął termin składania ofert. 

17.3. Zamawiający wezwie także Wykonawców,  w  wyznaczonym  przez  siebie  terminie,  
do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów niezbędnych do 
przeprowadzenia postępowania, których złożenia żądał w niniejszym zapytaniu. 

 
18. Tryb oceny ofert. 
18.1. Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek 
18.1.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między 
Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z 
zastrzeżeniem treści następnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej 
treści. 

18.1.2. Zamawiający poprawi w tekście oferty: 
a) oczywiste omyłki pisarskie 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, 
którego oferta została poprawiona. 

19. Wykluczenie Wykonawcy. 
19.1. Zamawiający wykluczy Wykonawców z postępowania o udzielenie niniejszego 

zamówienia stosownie do treści oświadczenia. 
19.2. Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawcę, o wykluczeniu z niniejszego 

postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. Ofertę Wykonawcy 
wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

 
20. Odrzucenie oferty. 
20.1. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: 

a) Jej treść nie odpowiada treści zapytania. 
b) Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
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c) Została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu. 
d) Zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
e) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia wyraził pisemny 

sprzeciw  na poprawienie omyłki nieistotnej. 
f) Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

21. Wybór oferty i zawiadomienie o wyniku postępowania. 
21.1. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający stosował będzie 

wyłącznie zasady i kryteria określone w zapytaniu. 
21.2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 
21.3. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zawiadomi niezwłocznie na bazie 

konkurencyjności. 
21.4. O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy 

ubiegali się o udzielenie zamówienia podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, 
którego ofertę wybrano oraz cenę wybranej oferty. 

 
22. Informacje ogólne dotyczące kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego 

zamówienia. 
22.1. Wzór Umowy w sprawie niniejszego zamówienia stanowi załącznik do niniejszego 

zapytania: 
a) zostanie zawarta w formie pisemnej, 
b) mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, 
c) jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o 

dostępie do informacji publicznej; 
d) zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 

zobowiązaniem zawartym w ofercie; 
e) podlega  unieważnieniu  w  części  wykraczającej  poza  określenie  przedmiotu  

zamówienia zawarte w niniejszym zapytaniu. 
 

23. Unieważnienie postępowania. 
23.1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia  

w przypadkach: 
a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 
zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 
lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
wcześniej przewidzieć; 

d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 
zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

e) Zamawiający może unieważnić postępowanie w przypadku nieotrzymania 
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dofinansowania w całości lub w części, bądź też powtórzenia czynności albo 
unieważnienia postępowania, jeżeli podmiot/podmioty biorące udział w 
postępowaniu wpłynęły na jego wynik w sposób sprzeczny z prawem lub 
Wytycznym. 

23.2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi 
równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie 
zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

 
24. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami. 

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy 
przekazują pisemnie, faxem lub drogą elektroniczną. W przypadku drogi faksowej oraz 
poczty elektronicznej, każda ze stron, na żądanie drugiej, jest zobowiązana 
niezwłocznie potwierdzić fakt otrzymania przesłanej korespondencji. Wszelkie wnioski, 
oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą drogi faksowej 
lub poczty elektronicznej uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do 
adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. Za 
termin ten uważa się dni od poniedziałku do piątku (z wyjątkiem dni wolnych od pracy) 
w godzinach od 8:00-14:00. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego 
o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych z zapytaniem, sposobem 
przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje zapytania na piśmie, faxem lub pocztą 
elektroniczną pod adres i numery kontaktowe podane na początku niniejszego 
zapytania. 

 
25. Wykaz załączników do niniejszego zapytania. 

Załącznikami do niniejszego zapytania są następujące wzory: 
 

l.p. Oznaczenie 
Załącznika 

Nazwa 
Załącznika 

1. Załącznik nr 1 Wzór Formularza Oferty. 

2. Załącznik nr 2 Wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu. 

3 Załącznik nr 3 Wzór wykazu wykonanych dostaw 
4 Załącznik nr 4 Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia.  
5 Załącznik nr 5  Wzór umowy  
26. Uwagi końcowe. 

 
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
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95/46/WE (Dz. Urz. UE L119/1) administratorem  danych osobowych jest Gminny Ośrodek 

Pomocy Społecznej w  Świlczy,  36-072 Świlcza 168, reprezentowany przez Dyrektora. 

2. Na podstawie obowiązujących przepisów, wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z 

którym można kontaktować się:  

• listownie na adres administratora: GOPS 36-072 Świlcza 168 

• przez e-mail: iod-kontakt_gops@swilcza.com.pl 

3. Dane osobowe pozyskane w związku z zawarciem z Panią/Panem umowy będą 

przetwarzane w następujących celach:  

• związanych z realizacją podpisanej z Panią/Panem umowy, 

• związanych z dochodzeniem ewentualnych roszczeń, odszkodowań, 

• udzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi, 

• udzielania odpowiedzi w toczących się postępowaniach.  

4. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest: 

• niezbędność do wykonania umowy lub do podjęcia działań na Pani/Pana żądanie przed 
zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), 

• konieczność wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 
ust. 1 lit. c RODO), 

• niezbędność do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
realizowanych przez administratora (art. 6 ust. 1 lit. f  RODO).  

5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji umowy.  

6. Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane: 

• podmiotom przetwarzającym je na nasze zlecenie oraz  

• organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa, np. sądom, organom ścigania lub instytucjom 

państwowym, gdy wystąpią z żądaniem, w oparciu o stosowną podstawę prawną.  

7. Pani/Pana dane nie będą przekazane do państw trzecich.  

8. Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzależniony od celu w jakim dane 

są przetwarzane. Okres, przez który Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane jest 

obliczany w oparciu o następujące kryteria: 

• czasu obowiązywania umowy, 

• przepisy prawa, które mogą nas obligować do przetwarzania danych przez określony 
czas, 

• okres, który jest niezbędny do obrony naszych interesów. 

9. Ponadto, informuję, że ma Pani/Pan prawo do: 
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• dostępu do swoich danych osobowych, 

• żądania sprostowania swoich danych osobowych, które są nieprawidłowe oraz 
uzupełnienia niekompletnych danych osobowych, 

• żądania usunięcia swoich danych osobowych, w szczególności w przypadku cofnięcia 
przez Panią/Pana zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej 
przetwarzania,  

• żądania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, 

• wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze względu na Pani/Pana 
szczególną sytuację, w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na 
podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego interesu czy też na potrzeby 
marketingu bezpośredniego, 

• przenoszenia swoich danych osobowych, 

• wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, 
tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

10. W zakresie, w jakim Pani/Pana dane są przetwarzane na podstawie zgody – ma Pani/Pan 

prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody 

nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie 

Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem. Zgodę może Pani/Pan wycofać poprzez wysłanie 

oświadczenia o wycofaniu zgody na nasz adres korespondencyjny bądź adres e-mailowy.  

11. Informujemy, że nie korzystamy z systemów służących do zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji.  

 

 
 


