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Zapytanie ofertowe

Przeprowadzone zgodnie z wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

Zakup doposazenia na potrzeby realizacji
projektu pt.: ,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Swilczy”

Zamowienie dofinansowane w ramach:

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zatwierdzam:
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1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
Swilcza 168, 36-072 Swilcza
zwane dalej Zamawiajacym

2. Oznaczenie Wykonawcy.
Na potrzeby niniejszego zapytania za Wykonawce - uwaza sie osobe fizyczng, osobe prawnag
albo jednostke organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o
udzielenie zamodwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego.

3. Trybirodzaj udzielanego zamoéwienia.
Rodzaj zamowienia: Dostawy
Tryb: zamowienie zostato przeprowadzane zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

4. Okreslenie opisu przedmiotu zamoéwienia.
Zakres dostaw:

Zakup doposazenia na potrzeby realizacji projektu pt.: ,Wdrozenie usprawnien
organizacyjnych w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Swilczy”

Postepowanie o udzielenie zamdwienia podzielone jest na 2 czesci:

- cze$¢ 1: DOSTAWA MEBLI BIUROWYCH (BIURKA, KRZEStA BIUROWE, REGALY, SZAFY)

a) Biurka

Opis - wymagana funkcjonalno$¢/minimalne parametry biurka

e biurko proste wykonane z ptyty laminowanej 36mm

e nogi biurka z ptyty lub metalowe (malowane proszkowo) - nogi biurka posiadajg
mozliwosci poziomowania/regulacji,

Nazwa zaméwienia : Zakup doposazenia na potrzeby realizacji projektu pt.: 2
,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych
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e krawedzie blatéw zabezpieczone trwatym obrzezem o grubosci 2 mm w kolorze ptyty,

e biurko posiada 2 przelotki na kable - umieszczone z dwéch stron blatu (ostatecznie
wskazane przez Zamawiajgcego na etapie realizacji),

e wyposazone w szuflady zamykane na klucz/potki:

o szafke wysuwang po stronie prawej lub po lewej, szafka sktadajgca sie z dwdch
czesci - 1 szuflade zamykang na klucz oraz dolng przestrzen pod szufladg zamykang
na klucz,

o W wysuwang potke na klawiature zamontowang na prowadnicach,

e wymiary dostosowane do pomieszczers Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Swilczy:

llos¢ Dtugos¢ Szerokos¢ Wysokos¢

12 szt. 110 cm 60 cm 80 cm
10 szt.! 110 cm 60 cm 80 cm
1 szt.? 100 cm 60 cm 80 cm

Informacje dodatkowe/uszczegdtawiajace:
e kolor: orzech carravaggio/szara platyna biurka (odcien koloru do zatwierdzenia na etapie
realizacji)
e tyt biurka powinien posiadaé plecy,
o 10 biurek fgczonych oddzielone od siebie przegrodg wykonang z ptyty szara platyna o
wysokosci 55 c¢cm,
e 6 biurek, wyposazonych w szybe ochronng z pleksi (w pokojach 107 i 111).

b) Krzesta biurowe — 12 sztuk

Opis - wymagana funkcjonalnos$é/minimalne parametry

e miekkie podtokietniki,

e wyprofilowane oparcie dostosowane do uzytkownika, zapewniajgce prawidtowg pozycje
w trakcie pracy,

e wyposazony w mechanizm umozliwiajgcy bujanie oraz regulowane usztywnienie w
oparciu,

e ptynna regulacja wysokosci krzesta,

1 Zakup finansowany jest wytgcznie ze $rodkéw wtasnych Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swilczy.
2 7akup finansowany jest wytacznie ze $rodkéw wiasnych Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Swilczy.

Nazwa zaméwienia : Zakup doposazenia na potrzeby realizacji projektu pt.: 3
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e funkcja blokady siedziska i oparcia,

e siedzisko wypetnione wysokiej jakosci piankg, odporng na odksztatcenia,
e kotka gumowe - nierysujgce podtogi,

e maksymalne obcigzenie: 120 kg.

Informacje dodatkowe/uszczegdtawiajgce:

e kolor: szary ,kaszka”
e krzesta biurowe do pracy przy komputerze - minimalne wymagania okreslone przez Ministra
Pracy - wedtug przepisow krzesto biurowe powinno posiadac:
o stabilnos$¢, dzieki co najmniej pieciopodporowej podstawie wyposazonej w kétka

jezdne,

o oparcie isiedzisko o wymiarach zapewniajgcych wygodng pozycje ciata i swobode
ruchéw,

o regulacje wysokosci siedziska w zakresie 400 — 500 mm, liczac od podtogi,

o regulacje wysokosci oparcia,

o regulacje pochylenia oparcia w zakresie 5° do przodu i 30° do tytu,

o wyprofilowane oparcie oraz siedzisko zgodnie z naturalnym wygieciem kregostupa
i odcinkiem udowym korczyn dolnych,

o mozliwos¢ obrotu wokét osi pionowej w zakresie 360°,

podtokietniki, umieszczone na wysokosci od 190 do 250 mm od ptyty siedziska.

c) Regat biurowy zamykany; szafa biurowa ,,na akta” - meble na wymiar

Opis - wymagana funkcjonalnos$é/minimalne parametry:
Regat biurowy zamykany

e wykonane z ptyty laminowanej o grubosci 18 mm,

e potki mocowane za pomocg ztgczy zabezpieczajgcych przed wysunieciem,

e krawedzie zabezpieczone trwatym obrzezem o grubosci 2 mm w kolorze ptyty,

e mozliwosé regulacji poziomu,

e panele przednie (drzwi) posiadajg zamek,

e uchwyty meblowe: metalowe (w kolorze aluminium),

e $ciana tylna w kolorze frontu (wykonana z ptyty laminowanej o grubosci 18 mm)

Nazwa zaméwienia : Zakup doposazenia na potrzeby realizacji projektu pt.: 4
,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Swilczy”
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e wymiary dostosowane do pomieszczers Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Swilczy
(wskazano ponizej):

Szafa biurowa ,,na akta”

e wykonane z ptyty laminowanej o grubosci 18 mm,

e szafy wykonane na wymiar o szerokosci i wysokosci na catg Sciane,

e szafa zamykana na drzwi przesuwne, wyposazone w zamek,

e okucia drzwi szafy w kolorze aluminium,

e wnetrze szafy wyposazone w potki w odstepach po 40 cm,

e Sciana tylna wykonana z ptyty laminowanej o grubosci 18 mm, w kolorze frontu,
e wymiary dostosowane do pomieszczert Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w

Swilczy:,
llos¢ llosé
(do wyceny uzytkownikow
Numer pokoju Rodzaj tacznej nalezy Szerokos¢ | Wysokos¢ | Gtebokos¢ (informacja
bra¢ dane z tej niezbedna do
kolumny) kalkulacji)
101 Regat 1 430 cm 270 cm 40 cm 3
102 Szafa 1 430 cm 270 cm 40 cm 3
Regal 1 260 cm 270 cm 40 cm 3
Regal 1 70 cm 120 cm 40 cm 1
Regal 1 170 cm 270 cm 40 cm 2
103 Regat 1 430 cm 270 cm 40 cm 3
100° Szafa 1 255 cm 270 cm 40 cm 2
104° Szafa 1 170 cm 270 cm 40 cm 2
107° Szafa 1 250 cm 270 cm 40 cm 2
Szafa 1 120 cm 270 cm 40 cm 1
111° Szafa 1 400 cm 270 cm 40 cm 3
Pokéj Szafa 1 120 cm 270 cm 40 cm 1
dobudowany’
3 Zakup finansowany jest wytacznie ze $rodkéw wtasnych Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swilczy.
4 Zakup finansowany jest wytgcznie ze $rodkéw wiasnych Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swilczy.
5 Zakup finansowany jest wytacznie ze $rodkéw wtasnych Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swilczy.
& Zakup finansowany jest wytacznie ze $rodkéw wtasnych Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swilczy.
7 Zakup finansowany jest wytgcznie ze $rodkéw wiasnych Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Swilczy.
Nazwa zaméwienia : Zakup doposazenia na potrzeby realizacji projektu pt.: )
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Informacje dodatkowe/uszczegdtawiajgce:
e kolor szafy i regatéw: 1/3 orzech carravaggio; /1/3 szara platyna; 1/3 orzech
carravaggio (odcien koloru do zatwierdzenia na etapie realizacji)

Dodatkowe elementy wyposaienia pomieszczen Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Swilczy?:

a) Wieszaki:
Kolorystyka do uzgodnienia na podstawie dostarczonych wzornikéw koloréw
oferowanych przez Producenta w ilosci min. 5 sztuk

Numer pokoju Szerokos¢ Dtugosc
100 70 cm 100 cm
101 120 cm 100 cm
102 100 cm 100 cm
103 100 cm 100 cm
104 50 cm 100 cm
107 70 cm 100 cm
111 70 cm 100 cm
Pokoéj dobudowany 50 cm 100 cm

b) Listwy odbojowe:
Kolorystyka do uzgodnienia na podstawie dostarczonych wzornikéw koloréw
oferowanych przez Producenta w ilosci min. 5 sztuk

Numer pokoju Dtugosé Szerokos¢ Grubos¢
100 300 cm 40 cm 2cm
210 cm 40 cm 2cm
115cm 40 cm 2cm
70 cm 40 cm 2cm
101 426 cm 40 cm 2cm
400 cm 40 cm 2cm
130 cm 40 cm 2cm

8 Zakup finansowany jest wytacznie ze $rodkéw wiasnych Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swilczy.

Nazwa zaméwienia : Zakup doposazenia na potrzeby realizacji projektu pt.:
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102 350 cm 40 cm 2cm

103 440 cm 40 cm 2cm

104 258 cm 40 cm 2cm

358 cm 40 cm 2cm

107 520 cm 40 cm 2cm

111 645 cm 40 cm 2cm

Pokdj dobudowany 195 cm 40 cm 2cm

Zamawiajgcy daje mozliwos¢ sporzadzenia wizji lokalnej dla Wykonawcéw zainteresowanych po
wczesniejszym kontakcie.

Dodatkowo Wykonawca zobligowany bedzie do (dotyczy czesci 1) udziatu (po podpisaniu umowy,
a przed realizacja swoich prac) w spotkaniu organizacyjnym (szacowany czas 2 godziny), podczas
ktorego zostang omoéwione zasady wspotpracy przy realizacji przedmiotu zamdwienia w
szczegolnosci przedstawienie i omowienie harmonogramu oraz sposobow komunikacji.

-cze$¢ 2: DOSTAWA ODSTRASZACZA DLA PSA —9 sztuk.

Dostawa urzadzenia, ktére wytwarza niewygodny, ale nieszkodliwy dZzwiek o duzej mocy, styszalny
dla pséw, ale nie dla ludzi - prosta 1-sekundowa aktywacja zaskakuje psa, instynktownie odstraszajgc
jego podejscie do cztowieka z odlegtosci nawet 7 metréow zapewniajgc w ten sposdb bezpieczenstwo
uzytkownika.

5. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg CPV
Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:

39130000-2 Meble biurowe
35250000-1 Srodki odstraszajace psy

6. Termin wykonania zamoéwienia - w odniesieniu do:
- czesci 1: dostawa do 30 listopada 2020 roku; montaz od 30 listopada 2020 roku do 4 grudnia
2020 roku; odbiér do 4 grudnia 2020 roku;
- cze$¢ 2: dostawa i odbior najpdzniej do 30 listopada 2020 roku;

Wskazane daty w czesci nr 1 uzaleznione sg od prac adaptacyjno-remontowo-budowlanych,
jakie Zamawiajgcy zobligowany jest wdrozy¢ w swojej siedzibie - przewidywany termin
zakonczenia prac szacowany jest na 27 listopada 2020 roku, co oznacza, ze Wykonawca przy
realizacji przedmiotu zamoéwienia powinien wzigé pod uwage t3 zaleznos¢.

Nazwa zaméwienia : Zakup doposazenia na potrzeby realizacji projektu pt.: 7
,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Swilczy”
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Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega sobie zmiane w/w termindéw bedgcych nastepstwem
prac adaptacyjno-remontowo-budowlanych, ktére nie sg/nie byty mozliwe do wskazania na
etapie procedury wyboru oferenta, m.in. ze wzgledéw proceséw technologicznych, sytuacji
losowych iinnych, rodzajowo i merytorycznie uzasadnionych.

7. Warunki udziatu w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu z postepowania:

7.1.

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdéwienie publiczne muszg spetniaé¢ nizej wymienione
warunki udziatu w postepowaniu:
Wykonaweca nie zalega z optacaniem sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz

podatkéw do Urzedu Skarbowego. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na
podstawie:

a) zataczonego do oferty aktualnego zaswiadczenia wifasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu
— wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. W
przypadku podmiotéw zagranicznych - zaswiadczenie z wtasciwego organu kontroli
skarbowej.

b) aktualnego zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega
z opfacaniem skfadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji witasciwego organu -
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. W
przypadku podmiotdw zagranicznych - nie dotyczy.

W stosunku do Wykonawcy nie wszczeto postepowania upadtosciowego lub uktadowego.
Zamawiajgcy bedzie weryfikowat spetnienie przedmiotowego warunku udziatu w
postepowaniu na podstawie zatgczonego do oferty aktualnego odpisu z wtasciwego
rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert

Wykonawca (Oferent) posiada doswiadczenie w realizacji dostaw adekwatnych do
przedmiotu zamowienia. Wykonawca spetnia ten wymdg, jesli jego doswiadczenie

Nazwa zaméwienia : Zakup doposazenia na potrzeby realizacji projektu pt.:
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obejmuje nastepujace dostawy:

Dla czesci 1

Realizacja w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat (zakoriczyt) co
najmniej 1 (jedng) dostawe mebli biurowych na kwote netto przynajmniej 20 000,00 PLN.
Wymagane potwierdzenie: Referencje lub inny réwnowazny dokument podpisany co
najmniej przez odbiorce (np. protokét odbioru). Dokument musi zawieraé nazwe odbiorcy,
przedmiot (bez koniecznos$ci podawania szczegétow takich jak liczba sztuk, nazwy modeli
urzadzen itp.) oraz cene tgczng dostawy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
weryfikacji przedstawionych przez Oferenta dokumentow.

Dla czesci 2

7.2.

7.2.1.

7.3.

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

Zamawiajgcy nie stawia szczegdétowego warunku w tym zakresie.

Informacja o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu - wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej zapytania ofertowego.

Wykonawca ubiegajacy sie o zamowienie publiczne musi wykaza¢ brak podstaw do
wykluczenia z postepowania oraz spetnienie warunkow udzialu w postepowaniu,
poprzez przedstawienie nastepujacych dokumentéw:

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - wedfug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 4 do niniejszego zapytania.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu - wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert. Warunek ten nie dotyczy
0s0b fizycznych, nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej.

7.3.4. Wykonawca ubiegajacy sie o zamdwienie publiczne musi wykazac spetnienie warunku

udziatu w postepowaniu poprzez przedstawienie nastepujacych dokumentéw: Wykazu
dostaw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze dostawy zostaty wykonane lub s3
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty wykonywane.

7.3.5. Jednoczesnie w celu uniknigecia konfliktu intereséw, Zamawiajacy wykluczy podmioty
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powigzane z nim osobowo lub kapitatowo.
1. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficientem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce
w szczegélnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7.4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdow, o ktdrych mowa powyzej w pkt. 7.3.4, sktada dokument
lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci —
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie udzielenie zamdwienia.

8.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamowienia powinni spetniac
warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢é dokumenty potwierdzajgce spetnianie tych
warunkéw zgodnie
z zapisami zawartymi w pkt. 7 zapytania ofertowego. Warunek wg pkt. 7.3. spetniony musi
by¢ przez kazdego z Wykonawcow oferty wspdlne;.

8.2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamodwienie ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. Zaleca sie aby Petnomocnikiem byt jeden z
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia.

8.3. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

8.4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o niniejsze zaméwienie, ktérych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy o realizacje zamdwienia, sg
zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu stosowne porozumienie zawierajgce w swojej
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tresci nastepujgce postanowienia: zawigzana co najmniej na czas nie krotszy niz czas
trwania umowy powiekszony o okres, rekojmi lub gwarancji, przedtozona w okreslonym
terminie.

9. Waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjq niniejszego zamodwienia
publicznego.
Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsze
zapytanie dokonywane bedg w PLN na rachunek bankowy Wykonawcy otwarty w PLN.
Podatek od towaréw i ustug (VAT) zostanie naliczony przez Wykonawce zgodnie
z obowigzujacymi w tym wzgledzie przepisami.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.

10.1.
1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

Wymagania podstawowe.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawca moze ztozy¢ swojg oferte na czes¢ 1 i/lub 2.
Wykonawca nie moze wystgpi¢ w innych ofertach jako Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.
Oferte nalezy przygotowac scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow). Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(ow) okreslajagcego(ych) status prawny
Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy(éw) upowaznionych jest facznie kilka oséb dokumenty wchodzace w
sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z
dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego
rejestru) to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat petnomocnictwa wystawionego przez osoby
do tego upowaznione lub potwierdzonej kopii.
Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé wypetnione
przez Wykonawce i dofgczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w
zgodnej formie z niniejszym zapytaniem.
We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego, co najmniej oznaczenie nazwy
(firmy)

i siedziby.
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9)

Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty. Zadne inne dokumenty wchodzace w sktad
oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie oryginatéw, nie podlegaja zwrotowi
przez Zamawiajycego.

10) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.2.
1)

Forma oferty

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢ forme pisemng i format nie wiekszy
niz A4. Arkusze o wiekszych formatach nalezy ztozyé do formatu A4. Dokumenty
sporzgdzone

w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczonym przez Wykonawce.

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki do
niniejszego zapytania i wchodzgcych nastepnie w sktad oferty mogg by¢ dokonane
komputerowo, maszynowo lub recznie.

Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzordw
stanowigcych zataczniki do niniejszego zapytania powinny mie¢ forme wydruku
komputerowego lub maszynopisu.

Catos¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Strony te powinny
by¢ parafowane przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy
upowaznione sg dwie lub wiecej osoby) podpisujgca (podpisujgce) oferte zgodnie z trescig
dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig zatagczonego do oferty
petnomocnictwa. Strony zawierajgce informacje niewymagane przez Zamawiajgcego (np.:
prospekty reklamowe o firmie, jej dziatalnosci, itp.) nie muszg by¢ numerowane
i parafowane.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (czyli wytgcznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone
przez Zamawiajgcego) muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgca
(podpisujace) oferte.

Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopii. Oswiadczenia
sporzgdzane na podstawie wzordw stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania
powinny by¢ ztozone w formie oryginatu. Zgodnos¢ z oryginatem wszystkich
zapisanych stron kopii dokumentéw wchodzacych w sktad oferty musi byé potwierdzona
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10.3.

przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione s3
dwie lub wiecej osoby) podpisujgcg (podpisujace) oferte zgodnie z trescig
dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig zatagczonego do oferty
petnomocnictwa.

Wykonawca jest swiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks
karny (Dz. U. z 2020r. poz. 1444, 1517) art. 297 § 1; Kto, w celu uzyskania dla siebie lub
kogo innego, od [...Jinstytucji dysponujgcych srodkami publicznymi - [...] zamdwienia
publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajgcy nieprawde albo
nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczgce okolicznosci o
istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu
ptatniczego lub zamdwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do
lat 5.

Zawartosc oferty.
(w przypadku sktadania oferty na cze$¢ 1, 2 dokumenty dotyczace potwierdzenie
spetnia warunkow udziatu nalezy ztozy¢ osobno dla poszczegélnej czesci)

1) Kompletna oferta musi zawierac:

a) Formularz Oferty, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania,

b) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (jezeli dotyczy) .

c) Oswiadczenie Wykonawcy(éw) o spetnianiu  warunkéw udziatu w
postepowaniu, sporzgdzone na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania,

d) Wykaz wykonanych dostaw sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania wraz z dokumentami potwierdzajgcymi,
ze dostawy zostaty wykonane nalezycie i prawidtowo ukoriczone,

e) Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania,

f) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, dokument ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich
W postepowaniu

0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy

W sprawie niniejszego zamodwienia publicznego, zgodnie z pkt. 8 zapytania
ofertowego.

g) Pozostate dokumenty wymienione w pkt. 7.3 niniejszego zapytania i inne
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10.4.

dokumenty
W nim wymienione.

Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

Wykonawca moze zastrzec w ofercie (oswiadczeniem zawartym w Formularzu Oferty), iz

Zamawiajacy nie bedzie mégt ujawnic informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca, ktory

zastrzegt informacje stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa jest zobowigzany do

wykazania, ze informacje zastrzezone stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W razie zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w zatgczeniu do

oferty Wykonawca sktada wyjasnienia dotyczace zastrzezonych tresci, zawierajgce w

szczegolnosci dowody, ze zastrzezone informacje:

a) nie sg upubliczniane,

b) stanowig dla Wykonawcy wartos¢ techniczng lub technologiczng, albo posiadajg
wartos¢ gospodarczg, zostaty zastrzezone, i wymieni dziatania jakie podjat w celu
zachowania ich poufnosci.

11. Wyjasnianie i zmiany w tresci zapytania ofertowego

11.1. Woyjasnianie tresci zapytania ofertowego

a) Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

b) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynat po uptywie terminu sktadania
whniosku, o ktérym mowa w ppkt. a, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

c) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ppkt. a. i b.

d) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, bez
ujawniania Zrédfa zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie
internetowej, zamieszcza na tej stronie.

11.2. Zmiany w tresci zapytania ofertowego
a) W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed
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uptywem terminu do sktadania ofert, zmieniaé tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang w
ten sposdb zmiane Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktéorym Zamawiajacy przekazat zapytanie ofertowe oraz zamieszcza te informacje na
stronie internetowej.

b) Zmiany s3g kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow.

c) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia terminu sktadania ofert z
uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych
ze zmiany treSci niniejszego zapytania. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert
Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcéw, ktérym przekazat
niniejsze zapytanie oraz zamieszcza te informacje na stronie internetowe;.

12. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Ewa Szuberla.

13. Miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty.
13.1. Oferte nalezy ztozy¢ w: siedzibie Zamawiajgcego: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej,
Swilcza 168, 36-072 Swilcza w nieprzekraczalnym terminie (decyduje data wptywu):

13.2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
(paczce). Koperte (paczke) nalezy opisaé nastepujgco:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
Swilcza 168, 36-072 Swilcza

Oferta w postepowaniu na:

Zakup doposazenia na potrzeby realizacji projektu pt.: ,,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych w

»

Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Swilczy — CZ€5€.....ouuuvurrreverererenneenns

Nie otwierac przed dniem: 30.10.2020 godz. 10:30

13.1. Miejsce i termin otwarcia ofert.
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Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego: Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej,
Swilcza 168, 36-072 Swilcza, w nieprzekraczalnym terminie:

13.3. Na kopercie(paczce) oprdcz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

14. Zwrot ofert bez otwierania.
Oferte ztozong po terminie Zamawiajgcy zwrdci bez otwierania.

15. Termin zwigzania oferta.

15.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

15.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3
dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, jednorazowego zwrdcenia sie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

15.3. Wykonawca moze samodzielnie przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

16. Kryteria oceny ofert.
16.1. Wybodr oferty dokonany zostanie przez Zamawiajgcego wg nastepujacych kryteridw:

Dla Czesci 1: 100% - CENA
Dla czesci 2: 100% - CENA
Sposdéb obliczenia punktacji dla wszystkich czesci zamdwienia:
Oferty zostang przeliczone wedtug wzoru:
najnizsza oferowana cena

C= x 100pkt
cena ocenianej oferty

Oferta zostanie oceniona wg sumy punktéw otrzymanych w kryteriach przedstawionych
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16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

powyzej:

P = [llo$¢ pkt cena max. 100pkt]

Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamdwienia temu(tym) Wykonawcy(Wykonawcom),
otrzymaja najwyzszg punktacje w kryteriach oceny i ktérego oferta spetni wszystkie
warunki postepowania.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty ktéra nie podlega odrzuceniu, spetni wszystkie
warunki postepowania. i osiggneta najwiekszg ilo$¢ punktow wg powyzszych kryteriow.
Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze ztozone oferty uzyskaty takg sama ilos¢ punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz
zaoferowane

w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli zostaty ztozone
oferty dodatkowe o takiej samej ilosci punktéw.

17. Uzupetnienie oferty.

17.1.

17.2.

17.3.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub
ktorzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy,
lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Ztozone dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw w postepowaniu wymagan
okreslonych przez zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

Zamawiajgcy wezwie takze Wykonawcéw, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczgcych oswiadczen i dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, ktérych ztozenia zgdat w niniejszym zapytaniu.

18. Tryb oceny ofert.

18.1.

Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek

18.1.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
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18.1.2.
b)

c)

Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem
tresci nastepnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty:

oczywiste omytki pisarskie

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta
zostata poprawiona.

19. Wykluczenie Wykonawcy.

19.1.

19.2.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcéw z postepowania o udzielenie niniejszego zamdéwienia
stosownie do tresci oswiadczenia.

Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Wykonawce, o wykluczeniu z niniejszego
postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

20. Odrzucenie oferty.

20.1.
a)
b)

c)
d)

e)

f)

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania.

Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wyrazit pisemny sprzeciw
na poprawienie omyiki nieistotnej.

Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

21. Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania.

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy stosowat bedzie
wytgcznie zasady i kryteria okreslone w zapytaniu.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawecy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zawiadomi niezwiocznie na bazie
konkurencyjnosci.

O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcéw, ktdrzy ubiegali sie
o udzielenie zamdéwienia podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz cene wybranej oferty.
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22. Informacje ogoélne dotyczace kwestii formalnych umowy w sprawie niniejszego
zamowienia.

22.1.
a)
b)

c)

d)

e)

Wz6r Umowy w sprawie niniejszego zamowienia stanowi zatgcznik do niniejszego
zapytania:

zostanie zawarta w formie pisemnej;

maja do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego,

jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej;

zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym

w ofercie;

podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamodwienia
zawarte

W niniejszym zapytaniu.

23. Uniewaznienie postepowania.

23.1.
a)
b)

c)

d)

Zamawiajgcy uniewazini postepowanie o udzielenie niniejszego zamOdwienia
w przypadkach:

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w przypadku nieotrzymania dofinansowania
w catosci lub w czesci, badzZ tez powtdrzenia czynnosci albo uniewaznienia postepowania,
jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposdéb
sprzeczny z prawem lub Wytycznym.

23.2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamédwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
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24. Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faxem lub drogg elektroniczng. W przypadku drogi faksowej oraz poczty
elektronicznej, kazda ze stron, na zgdanie drugiej, jest zobowigzana niezwtocznie potwierdzié
fakt otrzymania przestanej korespondencji. Wszelkie wnioski, osSwiadczenia, zawiadomienia
oraz informacje przekazane za pomocg drogi faksowej lub poczty elektronicznej uwaza sie za
ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zostata
niezwfocznie potwierdzona pisemnie. Za termin ten uwaza sie dni od poniedziatku do pigtku
(z wyjatkiem dni wolnych od pracy) w godzinach od 8:00-14:00. Wykonawca moze zwracac sie
do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce wszelkich watpliwosci zwigzanych z zapytaniem,
sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujgc swoje zapytania na pismie, faxem lub
pocztg elektroniczng pod adres i numery kontaktowe podane na poczatku niniejszego
zapytania.

25. Wykaz zatacznikéw do niniejszego zapytania.

Zatacznikami do niniejszego zapytania sg nastepujgce wzory:
Oznaczenie Nazwa
Zatacznika Zatacznika

vzl Wzér Formularza Oferty.

vAzL Lot | €012 Wz6r oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu.
Az Lot | a1l Wzor wykazu wykonanych dostaw
Az Lot | €018 Wz6r oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
AL Lot |18 WzOr umowy dla poszczegdlnych czesci
26. Uwagi koncowe.
KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE
L119/1) administratorem danych osobowych jest Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Swilczy,
36-072 Swilcza 168, reprezentowany przez Dyrektora.

2. Na podstawie obowigzujgcych przepisdow, wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
mozna kontaktowac sie:

e listownie na adres administratora: GOPS 36-072 Swilcza 168
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przez e-mail: iod-kontakt_gops@swilcza.com.pl

3. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z zawarciem z Panig/Panem umowy bedg przetwarzane w

nastepujgcych celach:

zwigzanych z realizacjg podpisanej z Panig/Panem umowy,
zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan,
udzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi,
udzielania odpowiedzi w toczacych sie postepowaniach.

4. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest:

niezbedno$¢ do wykonania umowy lub do podjecia dziatann na Pani/Pana zgdanie przed
zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

koniecznos¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit.
c RODO),

niezbednos¢ do celdéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji umowy.

6. Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane:

podmiotom przetwarzajgcym je na nasze zlecenie oraz

organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie
obowigzujgcych przepisbw prawa, np. sadom, organom Scigania lub instytucjom
panstwowym, gdy wystgpig z zagdaniem, w oparciu o stosowng podstawe prawna.

7. Pani/Pana dane nie bedg przekazane do panstw trzecich.

8. Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane s3

przetwarzane. Okres, przez ktory Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jest obliczany w

oparciu o nastepujgce kryteria:

czasu obowigzywania umowy,
przepisy prawa, ktére mogg nas obligowad do przetwarzania danych przez okreslony czas,
okres, ktéry jest niezbedny do obrony naszych intereséw.

9. Ponadto, informuje, ze ma Pani/Pan prawo do:
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e dostepu do swoich danych osobowych,

e 73dania sprostowania swoich danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe oraz uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych,

e 7adania usuniecia swoich danych osobowych, w szczegdlnosci w przypadku cofniecia przez
Panig/Pana zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania,

e 73dania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze wzgledu na Pani/Pana
szczegblng sytuacje, w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie
naszego prawnie usprawiedliwionego interesu czy tez na potrzeby marketingu
bezposredniego,

e przenoszenia swoich danych osobowych,

e wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, t;j.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. W zakresie, w jakim Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie zgody — ma Pani/Pan prawo
wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej
wycofaniem. Zgode moze Pani/Pan wycofaé poprzez wystanie oswiadczenia o wycofaniu zgody na
nasz adres korespondencyjny badz adres e-mailowy.

11. Informujemy, ze nie korzystamy z systemdw stuzgcych do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji.
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