
 

 

Załącznik nr 1 do Ogłoszenia o zamówieniu  
Znak sprawy: GOPS.261.17.2019 
 
 
 

Opis przedmiotu zamówienia (opz) 

1. Nazwa zadania, źródło finansowania, liczba osób, Tabela: WYKAZ PROWADZONYCH ZAJĘĆ 

2. Termin realizacji przedmiotu zamówienia 

3. Zapewnienie nauczycieli/trenerów /szkoleniowców 

4. Program zajęć 

5. Harmonogram 

6. Nadzór nad zajęciami 

7. Dokumentacja z zajęć 

8. Sposób rozliczenia, płatności 

9. Zmiany umowy 

10. Ochrona danych osobowych 

11. Kody CPV 

12. Składanie ofert częściowych 

1. Nazwa zadania, źródło finansowania, liczba osób oraz wykaz zajęć 

Nazwa zadania: 
Prowadzenie zajęć  edukacyjnych i terapeutycznych dla 37 uczestników w Świetlicy Socjoterapeutycznej  
w Świlczy  

Zamówienie zostało podzielone na 2 części, a Wykonawca może złożyć ofertę na wybraną przez siebie część lub 
części z opisanych dwóch: 

Część 1 - Prowadzenie zajęć sportowych (zajęcia o charakterze terapeutycznym) 
Część 2 - Prowadzenie zajęć z języka angielskiego (zajęcia o charakterze edukacyjnym) 

 

Źródło finasowania: 

Zamówienie realizowane jest z własnych środków.  

 

Liczba osób oraz wykaz prowadzonych zajęć 

Zajęcia będą zrealizowane dla uczestników Środowiskowej Świetlicy Socjoterapeutycznej w Świlczy, które wymagają 

wsparcia socjoterapeutycznego. 

  

Tabela: WYKAZ PROWADZONYCH ZAJĘĆ 

Część 
Rodzaj/nazwa 

prowadzonych zajęć 
Ilość osób Planowane/zakładane efekty zajęć/ilość godzin 

1 Prowadzenie zajęć 37 Cel zajęć sportowych: kontrreakcja na nadpobudliwość ruchową; 



 

 

Tabela: WYKAZ PROWADZONYCH ZAJĘĆ 

Część 
Rodzaj/nazwa 

prowadzonych zajęć 
Ilość osób Planowane/zakładane efekty zajęć/ilość godzin 

sportowych (zajęcia o 

charakterze 

terapeutycznym) 

 Łączna liczba godzin do przeprowadzenia zajęć sportowych: 288 godzin 

 Średnia liczba godzin do przeprowadzenia zajęć sportowych 
miesięcznie: 24 godziny 

 Średnia liczba godzin do przeprowadzenia zajęć sportowych 
tygodniowo: 6 godzin 

2 Prowadzenie zajęć z 
języka angielskiego 
(zajęcia o charakterze 
edukacyjnym) 

37 Cel zajęć z języka angielskiego: nabycie umiejętności i kompetencji z 
języka angielskiego (porozumiewanie się w języku angielskim); 

 Łączna liczba godzin do przeprowadzenia zajęć z języka angielskiego:  
144 godziny 

Średnia liczba godzin do przeprowadzenia zajęć z języka angielskiego 
miesięcznie: 12 godzin 

Średnia liczba godzin do przeprowadzenia zajęć z języka angielskiego 
tygodniowo: 3 godziny 

 
Uwaga! - dotyczy wszystkich części zamówienia 
 
Wykonawca zobowiązany jest: 

1) do przeprowadzenia zajęć zgodnie z zasadą równych szans i niedyskryminacji w tym z uwzględnieniem 

racjonalnych usprawnień w kontekście osób z niepełnosprawnością, 

2) dobierania metod nauczania ze szczególnym naciskiem na umiejętność wykorzystania wiedzy w praktyce. 

Zamawiający zapewnia pomoce dydaktyczne. Pomoce dydaktyczne będą ściśle związane z zajęciami 

dodatkowymi wskazanymi powyżej oraz będą odpowiadać rozpoznanym potrzebom, 

3) przestrzegania regulaminu świetlicy, 

4) wykonywania innych czynności wynikających ze specyfiki dla danej części przedmiotu zamówienia, 

mających na celu osiągnięcie rezultatów przedmiotu zamówienia, m.in. rozpoznawania (diagnoza) 

potencjalnych możliwości uczestników zajęć oraz ich sytuacji wychowawczej, pomoc w budowie 

pozytywnego wizerunku własnej osoby, diagnoza ogólnych predyspozycji intelektualnych uczniów 

sprawiających trudności wychowawcze lub mających zaburzenia zachowania lub emocji, diagnoza 

ogólnych predyspozycji intelektualnych uczestników itp., 

5) zajęcia przeznaczone są dla dzieci i młodzieży w wieku 6-16 lat i mają charakter grupowy, stosownie do 

wieku i posiadanej/posiadanych wiedzy/kompetencji/umiejętności – przewiduje się, że 1 grupa będzie 

liczyć od  5 do 15 osób - ostateczna liczba grup i osób w niej znajdujących się, zostanie określona przez 

Wykonawcę na podstawie diagnozy potrzeb/wiedzy/deficytów uczestników i przedstawiona 

Zamawiającemu do akceptacji przed oficjalnym rozpoczęciem zajęć 

6) łączna liczba dzieci biorących udział w zajęciach: 37 osób. 

7) Zajęcia będące przedmiotem niniejszego zamówienia realizowane będą  z wykorzystaniem  pomocy 

dydaktycznych zakupionych przez Zamawiającego. 

 
2. Termin realizacji przedmiotu zamówienia - dotyczy wszystkich części zamówienia 

a) prowadzenie zajęć pozalekcyjnych w Środowiskowej Świetlicy Socjoterapeutycznej  w Świlczy (zajęcia po 
obowiązkowych lekcjach) w terminie od 01 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. 

b) daty przeprowadzenia poszczególnych zajęć będą indywidualnie uzgodnione pomiędzy Wykonawcą, a 
Zamawiającym, tj. mogą rozpocząć się nie wcześniej niż data zawarcia umowy i muszą się zakończyć do 
31 grudnia 2020 r. 



 

 

3. Zapewnienie nauczycieli/trenerów/szkoleniowców - dotyczy wszystkich części zamówienia 

Wykonawca, jak i podwykonawca musi dysponować odpowiednio wykwalifikowaną kadrą zgodnie z wymaganiami 
opisanymi poniżej w punkcie „a” (Wymagania wobec kadry trenerskiej), której powierzy realizację przedmiotu 
zamówienia tj. prowadzenie zajęć. 
 
Wyznaczone osoby – nauczyciele/trenerzy/szkoleniowcy będą w ramach realizacji przedmiotu zamówienia 
odpowiedzialne za przygotowanie szczegółowego programu i harmonogramu zajęć i przeprowadzenie zajęć.  
 
Zamawiający wymaga, aby nauczyciele/trenerzy/szkoleniowcy prowadzili zajęcia z danego tematu, do którego 
zostali wyznaczeni przez Wykonawcę. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu wykaz 
nauczycieli/trenerów/szkoleniowców biorących udział w prowadzeniu zajęć najpóźniej na dzień podpisania umowy. 

a) Wymagania wobec kadry prowadzącej zajęcia: 

Prowadzący zajęcia musi: 

Część 1: Prowadzenie zajęć sportowych (zajęcia o charakterze terapeutycznym): 

 posiadać wyksztalcenie wyższe pedagogiczne kierunkowe  

Część 2: Prowadzenie zajęć z języka angielskiego (zajęcia o charakterze edukacyjnym): 

 posiadać wyksztalcenie wyższe pedagogiczne kierunkowe; 

Wykonawca najpóźniej na dzień podpisania umowy przedkłada dokumenty potwierdzające kwalifikacje kadry 
prowadzącej zajęcia. 

Uwaga!!! 

Zgodnie z ustawą z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz.U.2017.0.697) 
w placówce wsparcia dziennego z dziećmi może pracować osoba, która: 

 nie jest i nie była pozbawiona władzy rodzicielskiej oraz władza rodzicielska nie jest jej ograniczona ani 

zawieszona; 

 wypełnia obowiązek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowiązek w stosunku do niej wynika z tytułu 

egzekucyjnego; 

 nie była skazana prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe. 

Wykonawca złoży oświadczenie najpóźniej 2 dni przed rozpoczęciem zajęć, że przedmiot zamówienia będzie 
wykonywany przez osoby w stosunku do których nie zaistniały w/w okoliczności.   

 
4. Program prowadzonych zajęć 

1) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania szczegółowych programów zajęć - z rozpisaniem na dni i 
godziny (przypadające na dane grupy zagadnień) oraz dostarczenia ich do 3 dni przed rozpoczęciem 
realizacji danych zajęć w celu akceptacji przez Zamawiającego. Zamawiający wymaga aby program zajęć 
zawierał zagadnienia zawarte w Opisie Przedmiotu Zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
korekty przedstawionych dokumentów. W przypadku zastrzeżeń Zamawiającego w powyższym zakresie 
Wykonawca zobowiązany jest do ich zastosowania pod rygorem odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy; 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do korekty programów zajęć w zakresie nieograniczonym regulacjami 
prawnymi; 
 

5. Harmonogram 

a) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania szczegółowych harmonogramów zajęć z rozpisaniem 
na daty i godziny prowadzenia zajęć oraz dostarczenia ich do 3 dni przed realizacją zajęć w celu 
akceptacji przez Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość korekty przedstawionych 
dokumentów. W przypadku zastrzeżeń Zamawiającego w powyższym zakresie Wykonawca 
zobowiązany jest do ich zastosowania pod rygorem odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy; 

b) Harmonogram zajęć musi zawierać informacje dotyczące godzin i daty realizacji poszczególnych zajęć. 
Zajęcia powinny odbywać się w dni powszednie od poniedziałku do piątku (z wyjątkiem świąt oraz dni 
ustawowo wolnych od pracy), wymagane godziny realizacji zajęć: w przedziale od godz. 13:00 do godz. 



 

 

17.00 (1 godzina lekcyjna równa jest 60 minut - planując godziny zajęć, obowiązkowo należy założyć 
przerwy - minimum 15 minutowe, po 60 minutach prowadzonych zajęć).  

c) Harmonogram zajęć w trakcie trwania poszczególnych zajęć nie powinien ulegać znaczącym zmianom. 
Wszystkie ewentualne zmiany w harmonogramie muszą zostać zgłoszone do Zamawiającego z 
trzydniowym wyprzedzeniem i mogą zostać wprowadzone dopiero po akceptacji przez 
Zamawiającego, w formie e-maila lub pisemnej; 

d) Wykonawca zobowiązany jest do realizacji  przedmiotu zamówienia  zgodnie z uzgodnionym z  
Zamawiającym harmonogramem zajęć; 

 
6. Nadzór nad zajęciami - dotyczy wszystkich części zamówienia 

Nadzór prowadzony przez Wykonawcę: 
1) Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego informowania Zamawiającego o problemach mogących mieć 

wpływ na terminową lub prawidłową realizację przedmiotu zamówienia, 
2) Wykonawca zobowiązany jest do wydruku i stosowania wzorów list obecności, 
3) osoba prowadząca zajęcia będzie zobowiązana do prowadzenia dzienników zajęć, 
4) osoba prowadząca zajęcia będzie zobowiązana do prowadzenia ewidencji czasu pracy, 
5) wykonać prace dodatkowe w wyznaczonym terminie w ramach wynagrodzenia określonego w ofercie. 
 
Nadzór prowadzony przez Zamawiającego: 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia zajęć. 
 
 

7. Dokumentacja z zajęć - dotyczy odpowiednio wszystkich części zamówienia 

1) Dokumentacja sporządzona w trakcie prowadzenia zajęć: 

a) Wykonawca jest zobowiązany do wydruku i stosowania wzorów list obecności, które zostaną 
przekazane w dniu zawarcia umowy, 

b) prowadzenia dokumentacji oddzielnie dla każdych zajęć, 
c) dokumentowanie zajęć pozalekcyjnych w  dziennikach zajęć,  
d) prawidłowego i systematycznego prowadzenia dokumentacji przedmiotu zamówienia oraz 

comiesięcznego przekazywania w formie pisemnej informacji Zamawiającemu o liczbie 
zrealizowanych godzin (ewidencja czasu pracy)  

2) Dokumentacja przekazywana Zamawiającemu: 

a) dokumentacja sporządzona przez Wykonawcę za każdy przepracowany miesiąc realizacji 
przedmiotu zamówienia 

  dzienniki zajęć, listy obecności,  miesięczna ewidencja czasu pracy.  

8. Sposób rozliczania, płatności 

1) Za realizację przedmiotu zamówienia, zgodnie z minimalnym wymaganym zakresem i wymiarem godzinowym, z 
uwzględnieniem wszelkich innych wymagań ujętych w niniejszym opisie przedmiotu zamówienia w punktach od 
1 do 7 tego opisu przedmiotu, Wykonawca będzie otrzymywał wynagrodzenie obliczone w wysokości określonej 
iloczynem tj. ceny za 1 godzinę prowadzenia zajęć i liczby godzin przeprowadzonych zajęć; 

2) Płatność za dany miesiąc nastąpi przelewem na podstawie prawidłowo wystawionego i dostarczonego 
rachunku/faktury, dopiero po zatwierdzeniu protokołu odbioru usługi, podpisanego przez Zamawiającego (który 
Wykonawca zobligowany jest dostarczyć do 3 dni po zakończeniu danego miesiąca z zastrzeżeniem, że za 
miesiąc grudzień 2020 r. protokół odbioru usługi należy dostarczyć do 15 grudnia 2020 r.) - protokół zostanie 
podpisany, wówczas gdy zostaną przekazane prawidłowo wypełnione dokumenty przez Wykonawcę z realizacji 
umowy o których mowa w pkt 7 niniejszego opisu przedmiotu zamówienia;  

3) Od kwoty wynagrodzenia potrącona zostanie zaliczka na podatek dochodowy oraz składki z tytułu ubezpieczeń 
w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

4) Wynagrodzenie, o którym mowa w pkt 1 powyżej, obejmuje wszystkie koszty, jakie powstały po stronie 
Wykonawcy, a co za tym idzie, Wykonawca nie będzie obciążał Zamawiającego innymi kosztami, które powstały 
po stronie Wykonawcy w wyniku realizacji Zlecenia.  

5) Wypłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na wskazane konto w terminie do 14 dni po uprzednim złożeniu 
przez Wykonawcę rachunku/faktury rozliczającego wykonanie usługi wraz z protokołem o którym mowa  w pkt 2.  

6) W razie nienależytego wykonania przez Wykonawcę obowiązków wynikających z niniejszej umowy, 



 

 

Zamawiający nie jest obowiązany do zapłaty Wykonawcy wynagrodzenia. 
 

 
9. Zmiany w umowie - dotyczy odpowiednio wszystkich części zamówienia 

Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w zakresie dotyczącym: 

1) ilości osób w danej grupie, która może ostatecznie ulec zmianie w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia - 
zmiana ta może wynikać z powodu choroby, zmiany miejsca zamieszkania, etc., osoby będącej uczestnikiem 
zajęć i  należącej do danej grupy, 

2) ilości godzin w danym tygodniu/miesiącu  - zmiana ta może wynikać z powodu uwarunkowań 
logistyczno-organizacyjnych u Zamawiającego, choroby, zmiany miejsca zamieszkania, etc., osoby będącej 
uczestnikiem zajęć i  należącej do danej grupy. 

 
10. Ochrona danych osobowych - dotyczy wszystkich części zamówienia 

a) Zamawiający upoważni Wykonawcę do przetwarzania danych osobowych odrębną umową, której 
podpisania Wykonawca nie może odmówić; 

b) Dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę jedynie w celu zrealizowania zajęć w 
Środowiskowej Świetlicy Socjoterapeutycznej w Świlczy” 

c) Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania ustawy z dnia 29 
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz 
Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie 
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych jakim 
powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. 
U. Nr 100, poz. 1024); 

d) Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu przez pracowników 
mających dostęp do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w poufności; 

e) Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy 
danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu. 
 

11. Kody CPV - dotyczy odpowiednio wszystkich części zamówienia 

CZĘŚĆ I ZAMÓWIENIA: Prowadzenie zajęć sportowych (zajęcia o charakterze terapeutycznym) 
CPV: Kod: 80000000-4     Nazwa:  Nazwa: Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

CZĘŚĆ II ZAMÓWIENIA: Prowadzenie zajęć z języka angielskiego (zajęcia o charakterze edukacyjnym) 
CPV: Kod: 80000000-4     Nazwa:  Nazwa: Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

 
12. Składanie ofert częściowych - dotyczy odpowiednio wszystkich części zamówienia 

Zamówienie zostało podzielone na 2 części, a Wykonawca może złożyć ofertę na wybraną przez siebie część lub 
części z opisanych dwóch. 


